四川省质量技术监督学校教学工作诊断与改进资料


四川省质量技术监督学校期初、期中、期末教学常规检查标准（2020年版）

一、期初检查（重点在教学文书，表1）

	检查内容
	检查要求
	提供检查材料
	检查人员

	1、课程教学大纲完备与研读情况

2、授课计划编制情况

3、实践性教学项目开设情况
	1、任课教师必须研读教学大纲，在开学2周内编制好授课计划，并交教研室审批；第3周（部）收齐；

2、授课计划必须以两课时为单位编写，每项填写完整、清楚。

3实践性教学项目开设是否在授课计划中明确，时间、分组等安排是否合理。
	1、教学大纲

2、学期授课计划表（含实践性教学项目开设安排）
	主管校长

科室负责人

教学督导组

教研室主任

	4、教材到位、适用情况。 
	4、师生教材及配套教辅是否及时发放，是否为职业教育规划（或推荐）教材。
	3、学生用教材
	

	5、教研室学期工作计划的制订 
	5、围绕学校教学工作规划，制定切实可行的教研室工作计划。
	4、教研室活动计划表
	


二、期中检查（重点在教学执行，表2）

	检查内容
	检查要求
	提供检查材料
	检查人员

	1、授课计划与实际进度的比对 

2、实践性教学项目执行情况
	1、授课计划执行中原则上误差不超过4课时，因非主观原因造成的误差应书面说明。 

2、实践性教学项目开展现状及开展过程中存在的突出问题。
	1、教案。

2、教师书面汇报
3、班级教学日志抽样（教务科提供）
	主管校长

科室负责人

教学督导组

教研室主任

	3、教案检查 
	3、教案以两课时一个教案为准，使用学校统一格式；各项填写完整规范，教学设计条理清晰。
	
	

	4、成绩、考勤登记表检查
	4、学生平时测评、半期考试记载翔实；学生考勤记载清晰；
	学生考勤登记表、学生成绩登记表
	

	5、开展教与学师生交流
	5、督促任课教师开展半期教与学意见收集。 
	
	


三、期末检查（重点在教学完成，表3）

	检查内容
	检查要求
	提供检查材料
	检查人员

	全期授课计划完成情况
	确保全期授课按计划保质保量完成。
	班级教学日志
	主管校长

科室负责人

教学督导组

教研室主任

	实践性教学项目完成情况
	确保全期实践性教学项目开出率为100%。
	
	

	教案检查
	清点教案讲数，做到规范、完整，并收齐教师教案册（或电子教案）。
	教案
	

	成绩、考勤登记表检查结果
	确保过程性项目化考核全部完成，项目实施与原设计方案一致。成绩记载清楚、如实；原始资料齐备。
	记分册；班级样本5份/班
	

	全期参加教研活动次数
	汇总教师全期参加教研活动次数
	教研活动记录本；
	


表1                 四川省质量技术监督学校常规教学检查表（期初）

教研室                                     检查时间          年      月     日                                                                                                    
	检        项 目

  查

     情

        况

教 师
	所授课程门数
	教学工作执行文书
	实践性教学项目

	
	
	教学大纲
	授课计划
	教   材
	

	
	
	是否有
	是否研读
	是否撰写
	是否规范
	是否到位
	是否为职教推荐教材
是否撰写
是否规范
	是否安排已妥

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


教研室主任签字                        教学部门签字                            教学督导组签字                       

注：1、各项目按实际情况进行检查并记录。2、检查结束后此表交教务科存档。
表2                 四川省质量技术监督学校常规教学检查表（期中）

教研室                                     检查时间          年      月     日（截止第12周）                                                                                                    
	检        项 目

  查

     情

        况

教 师
	所授课程门数
	教学工作运行情况
	是否开展教与学

师生交流活动

	
	
	授课计划与教学进度是否一致
	实践性教学项目

是否能够按计划开展
	教案检查
是否规范
	成绩、考勤登记表检查
是否规范、详实
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


教研室主任签字                        教学部门签字                            教学督导组签字                       

注：1、各项目按实际情况进行检查并记录。    2、检查结束后此表交教务科存档。
表3                 四川省质量技术监督学校常规教学检查表（期末）

教研室                                     检查时间          年      月     日（截止第18周）                                                                                                    
	检        项 目

  查

     情

        况

教 师
	所授课程门数
	教学工作运行情况
	全期参加教研活动

次数

	
	
	全期授课计划

是否全部完成
	实践性教学项目
是否全部完成
	教案检查
	成绩、考勤登记表检查
	

	
	
	
	
	讲数
	是否完备
	过程性项目化考核是否完成
	成绩记载是否详实
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


教研室主任签字                        教学部门签字                             教学督导组签字                       

注：1、各项目按实际情况进行检查并记录。    2、检查结束后此表交教务科存档。

